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Azienda Territoriale per l’Edilizia Residenziale 
Pubblica della Provincia di Viterbo 

 

  Via Igino Garbini,78/A – 01100 Viterbo Tel. 0761/2931 Fax.761/227303 C.F. 80000910564 P.IVA 00061420568 

 

 
 

PROT.N. 9892   DEL 16/11/2023                                       

 

Oggetto: Verbale procedura di apertura preventivi relativi alle offerte per 

l’affidamento della fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo. 

Apertura preventivi. 
 

Codice identificativo Gara Smart CIG: ZD73D4EFB8             

 

Il giorno 08 del mese di novembre 2023, la sottoscritta, così come autorizzato con nota prot. n. 

0009267/23 del 27/10/2023 ha proceduto all’apertura dei preventivi presentati dagli operatori economici 

invitati alla richiesta preventivi avviata sulla Piattaforma Acquisti Telematici DigitalPa a disposizione 

dell’Azienda. 

Nello specifico si prende atto che il giorno della scadenza, fissato per l' 08/11/2023 ore 12,00, sono state 

presentate a sistema n. 2 buste relative alle offerte di due dei tre operatori economici invitati così come di 

seguito riportato: 
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Nello specifico hanno presentato la propria offerta i seguenti operatori economici: 

• Centro Ufficio Buffetti Srl; 

• Gbr Rossetto Spa. 

 

I preventivi dovevano essere presentati per il seguente materiale al costo massimo da ribassare pari ad €. 

5.000,00 + IVA: 
MATERIALE VARIO DI CANCELLERIA ANNO 2023 DA ORDINARE 

Blocchi Notes Con Fori a quadretti 2 confezione da 5 

Buste con finestra e strip 11x23 cm 90gr bianco 10 scatole da 500 

Cartoncini blu per rilegare  1 scatola da 100 

Toner compatibile brother MFC-L2700 DW 10 pezzi 

Tamburo brother MFC-L2700 DW 5 pezzi 

Toner compatibile brother DCP-L2550 DN 6 pezzi 

Tamburo brother DCP-L2550 DN 6 pezzi 

Toner compatibile brother MCF-6800 DW 15 pezzi 

Tamburo brother MCF-6800 DW 5 pezzi 

Colla stick 20 GR. Koala 10 pezzi 

Correttore a nastro 10 pezzi 

Correttore a penna 20 pezzi 

Cucitrice a pinza alti spessori per 200 fogli tipo RAPID - DUAX da 

tavolo 

1 pezzo 

Cucitrice a pinza per punti 6/4 marca Rapid o similari 20 pezzi 

Dorsini rilegafogli n.4 conf. Da 100 5 pezzi 

Dorsini rilegafogli n.3 conf. Da 100 5 pezzi 

Dorsini rilegafogli n.15 5 pezzi 

Elastici dimensione grandi 1Kg 3 buste 

Etichette adesive 89x36,2 Conf. 4000 etichette 2 confezioni 

Evidenziatore colore arancio Tratto 20 pezzi 

Evidenziatore colore celeste Tratto 5 pezzi 

Evidenziatore colore giallo Tratto 20 pezzi 
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Evidenziatore colore verde Tratto 20 pezzi 

Faldoni con lacci dr 8 25 pezzi 8 pacchi da 25 pezzi cadauno 

Fermagli n. 3 Conf. X 10 SCATOLINE 10 confezioni da 10 scatoline cadauna 

Fogli in pvc a busta trasparenti a fori universali A4 180 micron GBC 

x50 

2 scatole da 50 buste  

fogli per plastificatrice, formato A4 - 216 x 303 – 150 mic. 2 conf da 100 pezzi 

Forbici 10 paia 

Gomme Artiglio 3 scatole da n.30 gomme cadauna 

Marcatore indelebile colore nero punta media 1 mm 24 pezzi 

Marcatore indelebile colore rosso punta media 1 mm 24 pezzi 

Micromine 0.5 mm B da 12 mine 10 scatole 

Portamine 0.5 mm B 10 scatole da 10 pezzi 

Nastro adesivo trasparente per pacchi 48mmX66 m. 10 rotoli 

Nastro adesivo trasparente 15 mm. X 33 m.  40 rotoli 

Pen Drive 8 GB 30 pezzi 

Pen Drive da 16 GB 30 pezzi 

Penna BIC nera  4 scatole da 50 pezzi 

Penna Jetstream 1,0 mm ball sx-210 nero con impugnatura in 

gomma 

20 pezzi 

Penna blu scorrevole a scatto 50 pezzi 

Penna nera scorrevole a scatto 60 pezzi 

Portaprogetto fibrone lucido dr. 12 blu 60 pezzi 

Portaprogetto fibrone lucido dr. 6 blu 60 pezzi 

Portaprogetto fibrone lucido dr. 14 blu 60 pezzi 

Portalistino 60 buste incollate all'interno 50 pezzi 

Portamine mm. 0,5 faber castell grip matic 1 pezzo 

Mine B 0,5 conf. Da 12 mine 8 scatoline 

Portadocumenti sei big 120 dso 12cm chius. bottone c/maniglia (blu) 20 pezzi 

Post-it 3M 50x75 x 12 pezzi 5 conf. Da 12 pezzi 

Post-it 75x125 x 12 pezzi 5 conf. Da 12 pezzi 

Post-it 75x25 x 12 pezzi 5 conf. Da 12 pezzi 

Post-it 75x75 x 12 pezzi 20 conf da 12 pezzi  

Punti metallici 6/4 per cucitrice a pinza marche leone/zenith/jolly 

pezzi 1000 x 10 

30 conf 

Punti Metallici RAPID-DUAX 10 scatole 

Raccoglitori universali due fori blu dr 5 60 pezzi 

Raccoglitori universali due fori blu dr 8 20 pezzi 

REGISTRO FIRME copertina rigida 20 pezzi 

Rotolini carta termica per calcolatrice mm.57 20 conf. Da 10 pezzi 

Taglierini Cutter grandi 15 pezzi 

 

    PREZZO TOTALE PRESUNTO €.5.000,00 + IVA 

 

Si procede quindi alla Fase 1 “Validazione documentazione” constatando che entrambi gli operatori 

hanno prodotto la documentazione amministrativa richiesta e nello specifico: 

• Dgue; 

• Patto integrità; 

• Accettazione modello 231; 

• Presa visione informativa privacy. 
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Si prende atto delle offerte presentante come di seguito: 

 

 
 

Più precisamente CENTRO UFFICIO Srl offriva quanto richiesto per un costo di €. 3.507,830 + IVA 

mentre GBR ROSSETTO Spa per un costo di e. 4.619,160 + IVA. 

 

Si procedeva quindi alla verifica dell'offerta ritenendo opportuno richiedere al potenziale aggiudicatario 

chiarimenti in merito ad alcuni prodotti inviando giusta comunicazione sulla piattaforma -in data 13 

novembre- come di seguito: 

"Avrei necessità di ricevere delle precisazioni su alcuni prodotti oggetto della Vostra Offerta per la 

fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo ATER VT. 

 

Nello specifico: 

 

Cucitrice a pinza alti spessori per 200 fogli tipo RAPID-DUAX da tavolo: allegare foto  

Portadocumenti sei big 120 dso 12 cm chius. bottone c/maniglia blu: allegare foto  

Fogli in pvc a busta trasparenti a fori universali A4 180 micron GBC X 50: Specificare il costo a quale 

quantità si riferisce. Precisare se le scatole offerte contengono ognuna 10 buste contenenti a loro volta 

ognuna 50 fogli; quindi due scatole equivalgono a 20 buste per un totale di n. 1000 fogli." 

 

Con mail prot. n. 9884/23 del 16/11/2023 il CENTRO UFFICIO BUFFETTI Srl precisava quanto segue: 

 

Buonasera di seguito le specifiche: 

 

Cucitrice a pinza alti spessori per 200 fogli tipo RAPID-DUAX da tavolo: ALLEGO FOTO. E' IN OFFERTA 

SPECIALE 

 

Portadocumenti sei big 120 dso 12 cm chius. bottone c/maniglia blu: ALLEGO FOTO E PREZZO CORRETTO 

 

Fogli in pvc a busta trasparenti a fori universali A4 180 micron GBC X 50: ALLEGO FOTO E PREZZO 

CORRETTO PER UN TOTALE DI 5000 BUSTE 

 

ALLEGO ANCHE NUOVO PREVENTIVO CON GIUSTO TOTALE. 
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Il preventivo presentato dal CENTRO UFFICIO BUFFETTI Srl con le modifiche di cui sopra risulta con 

un'offerta pari ad €. 3.992,05 + IVA, sempre inferiore rispetto a quanto offerto per gli stessi prodotti da 

parte di GBR ROSSETTO Spa. 

 

 

Preso atto di quanto fino a qui indicato, si procede all’affidamento optando per l’aggiudicazione 

all'operatore economico CENTRO UFFICIO BUFFETTI Srl precisando però che il prezzo di 

aggiudicazione risulta pari ad €. 3.992,05 + IVA. 

  

Alle ore 11,00 si chiude la procedura. 

 

 

La Responsabile Ufficio Programmazione, Controllo di Gestione e Acquisti 

F.to Dott.ssa Simona Laureti 


