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Oggetto: Richiesta acquisto materiale cancelleria vario 

Al Direttore Generale 

Sede 

 

L’Ufficio scrivente rileva la necessità di provvedere alla fornitura di quanto in oggetto. 

Il seguente elenco è stato redatto a seguito della comunicazione sulle necessità presentata dai vari  

Uffici ed alle rimanenze presenti all'interno del locale cancelleria aziendale. 

MATERIALE VARIO DI CANCELLERIA ANNO 2023 DA ORDINARE 

Blocchi Notes Con Fori a quadretti 2 confezione da 5 

Buste con finestra e strip 11x23 cm 90gr bianco 10 scatole da 500 

Cartoncini blu per rilegare  1 scatola da 100 

Toner compatibile brother MFC-L2700 DW 10 pezzi 

Tamburo brother MFC-L2700 DW 5 pezzi 

Toner compatibile brother DCP-L2550 DN 6 pezzi 

Tamburo brother DCP-L2550 DN 6 pezzi 

Toner compatibile brother MCF-6800 DW 15 pezzi 

Tamburo brother MCF-6800 DW 5 pezzi 

Colla stick 20 GR. Koala 10 pezzi 

Correttore a nastro 10 pezzi 

Correttore a penna 20 pezzi 

Cucitrice a pinza alti spessori per 200 fogli tipo RAPID - DUAX da 

tavolo 
1 pezzo 

Cucitrice a pinza per punti 6/4 marca Rapid o similari 20 pezzi 

Dorsini rilegafogli n.4 conf. Da 100 5 pezzi 

Dorsini rilegafogli n.3 conf. Da 100 5 pezzi 

Dorsini rilegafogli n.15 5 pezzi 

Elastici dimensione grandi 1Kg 3 buste 

Etichette adesive 89x36,2 Conf. 4000 etichette 2 confezioni 

Evidenziatore colore arancio Tratto 20 pezzi 

Evidenziatore colore celeste Tratto 5 pezzi 

Evidenziatore colore giallo Tratto 20 pezzi 

Evidenziatore colore verde Tratto 20 pezzi 

Faldoni con lacci dr 8 25 pezzi 8 pacchi da 25 pezzi cadauno 

Fermagli n. 3 Conf. X 10 SCATOLINE 10 confezioni da 10 scatoline cadauna 

Fogli in pvc a busta trasparenti a fori universali A4 180 micron GBC 

x50 

2 scatole da 50 buste  

fogli per plastificatrice, formato A4 - 216 x 303 – 150 mic. 2 conf da 100 pezzi 

Forbici 10 paia 



Gomme Artiglio 3 scatole da n.30 gomme cadauna 

Marcatore indelebile colore nero punta media 1 mm 24 pezzi 

Marcatore indelebile colore rosso punta media 1 mm 24 pezzi 

Micromine 0.5 mm B da 12 mine 10 scatole 

Portamine 0.5 mm B 10 scatole da 10 pezzi 

Nastro adesivo trasparente per pacchi 48mmX66 m. 10 rotoli 

Nastro adesivo trasparente 15 mm. X 33 m.  40 rotoli 

Pen Drive 8 GB 30 pezzi 

Pen Drive da 16 GB 30 pezzi 

Penna BIC nera  4 scatole da 50 pezzi 

Penna Jetstream 1,0 mm ball sx-210 nero con impugnatura in 

gomma 
20 pezzi 

Penna blu scorrevole a scatto 50 pezzi 

Penna nera scorrevole a scatto 60 pezzi 

Portaprogetto fibrone lucido dr. 12 blu 60 pezzi 

Portaprogetto fibrone lucido dr. 6 blu 60 pezzi 

Portaprogetto fibrone lucido dr. 14 blu 60 pezzi 

Portalistino 60 buste incollate all'interno 50 pezzi 

Portamine mm. 0,5 faber castell grip matic 1 pezzo 

Mine B 0,5 conf. Da 12 mine 8 scatoline 

Portadocumenti sei big 120 dso 12cm chius. bottone c/maniglia (blu) 20 pezzi 

Post-it 3M 50x75 x 12 pezzi 5 conf. Da 12 pezzi 

Post-it 75x125 x 12 pezzi 5 conf. Da 12 pezzi 

Post-it 75x25 x 12 pezzi 5 conf. Da 12 pezzi 

Post-it 75x75 x 12 pezzi 20 conf da 12 pezzi  

Punti metallici 6/4 per cucitrice a pinza marche leone/zenith/jolly 

pezzi 1000 x 10 

30 conf 

Punti Metallici RAPID-DUAX 10 scatole 

Raccoglitori universali due fori blu dr 5 60 pezzi 

Raccoglitori universali due fori blu dr 8 20 pezzi 

REGISTRO FIRME copertina rigida 20 pezzi 

Rotolini carta termica per calcolatrice mm.57 20 conf. Da 10 pezzi 

Taglierini Cutter grandi 15 pezzi 

 

    PREZZO TOTALE PRESUNTO €.5.000,00 + IVA 

Ritenuto di dover procedere pertanto all'affidamento della fornitura di quanto necessario; 

Considerato che da verifica effettuata dalla sottoscritta risultano iscritti nell'albo fornitori della 

Piattaforma acquisti telematici Digital PA, in uso da Ater, Operatori Economici iscritti alla categoria 

"Beni - 30192700-8 - 30192700-8 Cancelleria" e quindi idonei alla fornitura di quanto in oggetto; 

Per tutto quanto sopra, l’Ufficio scrivente propone di avviare una procedura di richiesta di 

preventivi sulla Piattaforma acquisti telematici Digital PA agli Operatori Economici iscritti nella 

categoria merceologica "fornitura cancelleria" al fine di valutare la migliore offerta presentata e quindi 

procedere all'affidamento diretto ai sensi dell'Art. 50 del Decreto Legislativo 36/2023. 

 

La Responsabile dell’Ufficio P.E.A.  

     F.to Dott.ssa Simona Laureti 

Si autorizza 

Il Direttore Generale 

F.to Avv. Fabrizio Urbani 


