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OGGETTO: Acquisto di materiale vario di cancelleria e facile consumo  

                     Autorizzazione RDO su MEPA col criterio del prezzo più basso ad invito 

  

   

 

Al Direttore Generale 

Sede 

 

 

          L’Ufficio scrivente rileva la necessità di provvedere all’acquisto di quanto in 

oggetto e nelle quantità sotto specificate nel lotto di gara. 

Si richiede l’autorizzazione a procedere ad una RDO su MEPA invitando le ditte 

che, nel tempo, hanno rifornito l’azienda di materiale di cancelleria e facile consumo con il 

criterio del prezzo più basso da applicare ad un unico lotto, formato dall’elenco di tutto il 

materiale ed al conseguente affidamento all’offerta che presenterà il prezzo più basso. 

Si precisa che l’ultima fornitura è stata affidata a diverse ditte ognuna per il prodotto 

con il prezzo più vantaggioso proposto.  

 

 

Si allega alla presente la bozza di RDO già predisposta n. 2870652 con il seguente 

LOTTO: 



LOTTO MATERIALE VARIO DI CANCELLERIA E FACILE CONSUMO 

                   Quantità  

1. -Spillatrice alti spessori da tavolo RAPID DUAX (fino a 170 fogli)            1 

2. -Punti spillatrice per RAPID DUAX (vedi sopra)                10 scatole da 1000 

punti 

3. -Spillatrice normale a pinza                                                                           6 

4. -Punti spillatrice universali oro Maestri jolly  (alt.4mm larg.6mm)                120 scatole da   

1000 punti       

5. -Dorsetti n.6               1 scatola da 50 

6. -Dorsetti n.11                                                                                    4 scatole da 30 

7. -Dorsetti n.16                                                                                    4 scatole da 25 

8. -Cartoncini blu per rilegare con dorsetti                                                          1 scatola da 100 

9. -Fogli in pvc per rilegare con dorsetti                 1 scatola da 100 

10. -Forbici                                                                                                                6 paia 

11. -Portachiavi in plastica con etichetta                                                              300 

12. -Buste contenitore trasparenti A4 con foratura universale                      5000 

13. -Faldoni con lacci dorso 15              200 

14. -Levapunti                                                                                                    6 

15. -Matite Artiglio 2-HB                            2 scatole da 12 

16. -Gomma per cancellare ARTIGLIO                                                       10 

17. -Temperini 2 fori in metallo                                                                 10 

18. -Pen drive da 16 GB                30 

19. -Ciabatte da 6 prese con interruttore                                                               6 

20. -Pile stilo e mini stilo (per mouse e tastiere)                                      32 per tipo 

21. -Blocchi notes con fori laterali A4(a righe, a quadretti e bianchi)                        20 per tipo  

22. -Fogli protocollo (a righe e quadretti)                                                 1 pacco da 200 fogli per tipo    

23. -Buste BLASETTI autoadesive 11/23 super strip con finestra                   2 scatole da 500 buste 

24. -Guanti in nitrile senza polvere taglia L                                                       5 scatole da 100 guanti 

25. -Correttore a nastro                                       30 

26. -Evidenziatore TRATTO verde                                                                                                         20 

27. -Fermagli n. 3  e n. 6                                                                                                40 scatole da 100 fermagli per tipo 

28. -Penna BIC nera                                                                                                                                 50 

29. -Penna BIC rossa                                                                                                                     30 

30. -Penna CLICCO a scatto nera                                                                                                           48 

31. -Penne uniJETSTREAM nere sx-210 da 1mm con tappo (ball black 753277)                         60 

32. -Perforatore normale a 2 fori                                                                                                          2 

33. -Portaprogetto dorso 15                                                                                                                 80 

34. -Post-it 50/75                                                                                                                          60 o 5 scatole da 12 

35. -Post-it 75/125                                                                                                                       60 o 5 scatole da 12 

36. -Raccoglitori universali a 2 fori dorso 8                                                                                       72 

37. -Kit di reintegro per cassetta pronto soccorso                                                                            2 

38. -Pennarelli indelebili punta 0.40 mm neri, blu e rossi                                                  20 per tipo 

39. -Gel disinfettante mani da 80/100 ml                                                                                40 

40. -Scotch da disegno trasparente opaco                                                                             10 rotolini 

41. -Datario per protocollo  autoinchiostrato                                                                          1 

42. -DVD riscrivibili  con custodia                                                                                             30 

43. -Carta A4 bianca 80gr 110 punto di bianco                                                                    270 risme 

44. -Carta A4 riciclata  80gr                                                                                                       90 risme 

45. -“Buoni di consegna moduli autoricalcanti in duplice copia 6416C0000 BUFFETTI”  2 blocchi                                                                                 

46. -Cartuccia HP72 – C9400A (giallo) – 69 ml originale               3 

47. -Cartuccia HP72 – C9397A (nero foto) – 69 ml originale                                            2 

48. -Fermarotolo plotter HP T1200 (codice prodotto Q5669-40686) foto come di seguito   1 

 



                                                                 

      TOT  PREZZO DA RIBASSARE €. 3.602,00 + IVA 

      TOT PREZZO OFFERTO €. _____________+ IVA 
 

 

 

 

 

 

L’elenco delle ditte da invitare è il seguente: 

 
       

 

La Responsabile dell’Ufficio P.C.G.  

                                                                           F.to Dott.ssa Simona Laureti 

 

 

Si autorizza 
Il Direttore Generale 
F.to Avv. Fabrizio Urbani 



 
 
 
 
 
 
 
 

 


